SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU

SE LCUK BENZERLIK RAPORU ALMA IS AKISI

UNIVERSITESI

Is Akis1 Adimlar:

Sorumlu

Tlgili Dokiimanlar

Ogrenci tarafindan tez ve tezin CD sinin danigmanina Ogrenci CD ve tez
sunulmasi
Danisman tezin benzerlik yoniinden degerlendirilmesi . . .
. ’ . .. . __y ) .g ) Danisman | Benzerlik Raporu Dilekgesi
icin tezin CD sinin Enstitiiye teslim edilmesi
Enstitii tarafindan teze iliskin benzerlik raporu alinmasi i¢in
tez ait CD nin Yonetim Kurulunun gérevlendirilmi - .
M e . g ’ Enstit Ust yazi
Ogretim Uyesine gonderilmesi Sekreteri
— — Benzerlik Raporu Dilekgesi
UYGUN UYGUN DEGIL CD
v 3
Ust yazi
Gerekgesi ile birlikte
tezin enstitii yonetim . Benzerlik Raporu
kuruluna gonderilmesi Enstiti
Miidiirt
Enstitii Ust yazi
Enstitii tarafindan teze iliskin benzerlik raporunun danismana | gekreteri

gonderilmesi.

Benzerlik Raporu
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SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTIiTUSU
DERS PLANLARI VE ICERIKLERININ GUNCELLENMESI

. SEICUK i AKISI
UNIVERSITESI
] Tlgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu
Dokiimanlar
Lisanstistii Mezun
Enstitii Memnuniyet Anketi
Sekreteri
. . ) ) o . Lisansiistli Ders Veren
Donem sonunda dgrenci memnuniyet anketlerinin yapilmasi Enstltu Ogretim Elemant
Mudirl | performans izleme Anketi
Bilgi islem ) . '
Lisansiistii Ogrenci
Memnuniyet Anketi
Giincellenmesi planlanan egitim planlar ve igerikleri Anabilim Anabilim Dali Bagkanlig1
belirlenerek Anabilim Dalinda karar altina alinmasi Dali Yazismalar
Bagkanlig1
Giincellenecek egitimlerin planlar1 ve iceriklerin Enstitii
Kurulunda karar altina alinmasi
Enstitii
EVET HAYIR Sekreteri Enstitii Kurul Karan
Anabilim Dali Enstitii
Bagkanhigina gonderilir ve | | Mudiirti
tamamlanmas1 saglanir.
Enstitii
Giincel planlarin Enstitli Tarafindan Sekreteri Yazismalar
Rektorliige iletilmesi .
Miidiirii

Senato tarafindan onaylanan Egitim Planlar1 ve ders
icerikleri EBYS iizerinden Ogrenci Isleri Baskanligina

gonderilmesi

Yaz Isleri

Senato karar1 ve ekleri
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%Qa&x& SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU
 SELQUK ~ ENSTITU YENI OGRENCIKAYIT IS AKISI
UNIVERSITESI

Is Akis1t Adimlar: Sorumlu Tlgili Dokiiman

Lisansiistii Programlara On
Basvuru Formu -1
Enstitli Sekreteri, web . - .
Basvurularin alinmasi Lisansiistii Kontenjan ve
sayfasi sorumlusu
Kayit Kabul Kosullari
Basvuru Formu
Bagvuru evraki

Miilakat i¢in bagvuru evrakinin Anabilim Dali Bagvuru dosyasi, miilakat

Enstitii Sekreteri

Bagkanliklarina iletilmesi siav girig listeleri
Degerlendirme sonuglarinin ilan edilmek iizere Anabilim Dali Kazanan aday listesi ve
Enstitiiye iletilmesi Bagkanliklar dosyalar1

Kazanan 6grencilerin Yo6netim Kurulunda
goriigiilerek kabul edilmesi Enstitli Sekreteri Y 6netim Kurulu Karari

Kazanan 6grenci aday listelerinin ilan edilmesi . . .
Enstitii Sekreteri Liste

Istenen belgeler :

Lisansiistli Programlara

N Kesin Kayit F -2
Asil ve yedek listelerden kesin kayitlarin yapilmas1 | Ogrenci isleri biiro eaHL Syl SOrAE

1 1
clemanlari (Diploma, ALES belgesi,

transkript, resim, kimlik
fotokopisi, vb)




SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTIiTUSU

SELCUK KAYIT SILDIiRME i$S AKISI
UNIVERSITESI
] Tigili
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu
Dokiimanlar
o ; Dilek
Kayit sildirmek isteyen 6grencinin Selguklu Arastirmlari Ogrenci 1 © 9? V?
Ce e N e e e Lisansiisti Kayit
Enstitlisii Midiirliigline basvurmasi o
Sildirme Formu
Enstitii
Sekreteri 5t
Y o6netim Kurul
Yonetim kurulunda kayit silme karar1 alinmasi OnCHIT Buriiu
Enstitii Karan
Midiirii
Yénetim kurulu kararinin Ogrenci Isleri Bagkanligina Enstitii Yonetim Kurulu
gonderilmesi Sekreter Karan
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. SELCUK
UNIVERSITESI

SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU
KONTENJANLARIN VE BASVURU KOSULLARININ
BELIRLENMESI IS AKISI

Is Akisn Adimlan

Sorumlu

Tigili

Dokiimanlar

Enstitiiniin siireci baslatmasi

Enstiti Sekreteri

Lisansiistii Ogrenci
Kontenjan ve Kayit Kabul
Kosullar1 Formu

Lisansiistii Ogrenci

Program kontenjanlarinin ve kayit kabul kosullarinin Anabilim Dali Konten; Kavit Kabul

Anabilim Dal1 Baskanliklarindan istenmesi Baskanliklar1 ontenjan ve Baylit fabu
Kosullar1 Formu

Anabilim Dallarindan gelen kontenjanlarinin ve kayit Enstitti _

kabul kosullar1 dnerilerinin Enstitii Kurulunda Sekreteri, Enstitii Kurul Karari

incelenmesi Enstitii Miidiirii

Enstitii Kurul kararinin Senatoda goriigiilmek iizere
gonderilmesi

A

Diizeltmelerin yapilmast

Kabul

l

Enstiti Sekreteri

Enstitii Kurul Karar1

Senato tarafindan onaylanan kontenjanlarin Enstitiiye
bildirilmesi

Rektorlik

Senato karar tutanagi

Kontenjanlarinin ve kayit kabul kosullarinin ilani ve
sonraki siirecleri i¢cin WEB koordinatorliigiine ve
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina génderilmesi

Enstiti Sekreteri

Enstiti Memuru

Senato Karari




SELCUK SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU

UNIVERSITESI LiSANSUSTU DERS ACMA i$ AKISI
. Tgili
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu
Dokiimanlar
Her yartyil basinda anabilim dali
bagkanliklarindan agilmasi Onerilen derslerin €¢—— Enstiti
istenmesi Sekreteri Yazi
.. v
Onerilerin Anabilim Dali Bagkanliklarinca
Enstitiiye iletilmesi Anabilim Agllmam Kabul
m Dali Edilen Dersler ve
Baskanhg Gorevlendirmelere
ait liste
Anabilim dali Hayir
baskanliklarindan | Diizeltmelerin yapilmas1
iletilen Onerilerin
mevcut 6gretim
Evet
Ik kez acilmasi Onerilen
derslerin listelenmesi ve
Enstitii Kuruluna sunulmasi .
, Acilan derslerin
+ Enstiti listesi
Mevcut ve ilk kez agilacak olan Sekreteri,
derslerin Enstitii Kurulunda Enstitii
goriisiilerek karara baglanmasi ns 1._u_.
l Miidiiri
[k kez acilmasi kabul edilen
derslerin kataloga islenmesi Enstitii
i Sekreter, Enstitii Kurul
Enstitli Yonetim Kurulunda tutanag
onaylanan mevcut derslerin Enstitii
6grenci otomasyon sisteminde nstitu i
kontenjamm betirtenerek actimast Sekreteri, Enstitii Kurul
l Enstitii tutanagi
Midiiri
Anabilim Dali Bagkanliklarinin
ilettigi haftalik ders Enstitii Acilmasi Kabul
programlarinin Enstitii web Sekretert, Edilen Dersler ve
sayfasinda ilan edilmesi or ; .
v Qgrefnm“ Goérevlendirmelere
Isleri Biiro ait liste
Elemani
Enstitii
Sekreteri Haftalik ders

programi
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_ SELCUK SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU
UNIVERSITESI LIiSANSUSTU DERS KAYIT IS AKISI
Is Akist Adimlar: Sorumlu Tlgili Dokiiman
Yeni doneme ait ders programlarinin Anabilim Dali1 Baskanliklarindan | Enstitii
. . . Yazigmalar
istenmesi Sekreteri
. Lisansiistii Haftalik
e e e e i . . Anabilim Dali
Ders programlarimin Enstitii Miidiirliigiine gonderilmesi Ders Programi
Baskanliklar1
Formu
Enstitii
N I . . Sekreteri Yo6netim Kurulu
Ders programlarinin Yonetim Kurulunda goriistilerek kabul edilmesi Enstitii Karart
Midiirii
) ‘ Enstitii
Ders programlariin Ogrenci Isleri Bagkanligina gonderilmesi ve Sekreteri
WEB sayfasinda ilan edilmesi web sayfasi Yazigmalar
sorumlusu
Ogrenci Isleri Bagkanlig1 tarafindan derslerin otomasyon sistemine Ogrenci Isleri
yerlestirilmesi Bagkanlig1
Ogrenciler tarafindan derslerin otomasyon sistemi iizerinden secilmesi | Ogrenci
Danigsmanin (Akademik/tez) secilen dersleri onaylamasi Danigman
. . . . . Manuel Ders
Onaylama siireci tamamlanan derslerin 1slak imzali olarak Ogrenci
Danisman Se¢me Formu

Isleri Bagkanligina génderilmesi

Ust Yazi




SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU

SELCUK LISANSUSTU DERS MUAFIYETI IS AKISI

UNIVERSITESI

Is Akis1 Adimlar:

Sorumlu

Tlgili
Dokiimanlar

Ders muafiyeti i¢in 6grencinin Enstitii Miidiirliigiine

Dersin alindigi iiniversiteden
alinan transkript, ders igerigi,
dilekee,

bagvurmasi Ogrenci
Ders Muafiyet Formu
Muafiyete iligkin anabilim dali Lisansiistii
Ders Muafiyet Formunun Anabilim Dali Anabilim Dali Ders Muafiyet Formu
Baskanlig1 araciligiyla Enstitiiye iletilmesi Bagkanlig1

v

karara baglanmast

Enstitii Yonetim Kurulunda goriisiilmesi ve

ilgili Anabilim Dali Bagkanligina ve

Ogrenciye teblig edilmesi

Enstitii Yonetim Kurulunda alinan kararin

l

Kararin  6grenci  otomasyon

aktarilmasi

sistemine

Enstitii Sekreteri

Enstitii Sekreteri

Ogrenci Isleri

Enstitii Yonetim Kurulu
Karari

Enstitii Yonetim Kurulu
Karari

Enstitii Yonetim Kurulu
Karari
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SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTIiTUSU
AKADEMIK TAKVIM HAZIRLAMA IS AKISI

_ SELCUK
UNIVERSITESI
. Tigili
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu
Dokiimanlar
Akademik Takvim Taslagi igin Enstiti Miidiirti Akad?mik Takvim
Toplant1 yapilmas1 Ogrenci Isleri Taslagt
Bagkanlig1
Taslagin Enstitii Miidiirliigline Ogrenci Isleri Akademik Takvim
gonderilmesi Baskanlig1 Taslag1
Enstitii Miidirliginiin kendi Enstitii Muddrt /T*kfid‘fmik Takvim
aslagi

takvim taslagini hazirlanmasi

Taslaklarin Enstitii Yonetim
Kurulunda goriigiilmesi

l

Kararin Senatoya Gonderilmesi

Enstitii Sekreteri

Enstiti Sekreteri

Yo6netim Kurulu
Karari

Yo6netim Kurulu
Karari
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SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTIiTUSU
HAFTALIK DERS PROGRAMI HAZIRLAMA i$ AKISI

spicok
UNIVERSITESI
. Tlgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu
Dokiimanlar
Haftalik ders planlarinin Anabilim Dallarindan istenmesi Enstitd . 1§nab111m Dali Baskanhig
Sekreteri Ust Yazi
e e e Anabilim Lisansiistii Egitim
H;Ei};ﬁ rillzrsi planlarinin hazirlanarak Enstitii miidiirliigiine Daly Enstitiisii Haftalik Ders
8 Baskanliklar1 | Programi Formu
Enstitii -
Haftalik ders planlarinin Enstitii Yonetim Kurulunda karar | Sekreteri Enstitii Kurul Karar
altina alinmasi
Midiirii
Enstitii
Haftalik ders planlarinin EBYS iizerinden Ogrenci Isleri Sekreteri Yazismalar

Baskanligina gonderilmesi.

Lisansiistii Egitim
Enstitiisii Haftalik Ders
Programi Formu
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SELCUK SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU
UNIVERSITES  IZINLI SAYILMA KAYIT DONDURMA i$ AKISI

Is Akis1 Adimlar: Sorumlu | Tlgili Dokiimanlar
Dilekg¢e/Kayit
Dondurma Dilekgesi,
Ogrencinin dilekgesini ve ilgili belgeyi enstitiiye teslim etmesi | Ogrenci varsa ilgili belge,
Lisansiistii Egitim-
Ogretim Yonetmeligi
Enstitii Y 6netim Kurulu Karart
Yonetim kurulunda talebin incelenmesi ve karar alinmast Sekreteri
/ \ Enstitii
Midiiri
KABUL RED
COgrenuye teblig > - Yonetim Kurulu Karari
Enstitii
v Sekreteri Yazigsmalar

Yonetim kurulu kararinin Ogrenci Isleri Baskanligia
gonderilmesi




SELCUK SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU
UNIVERSITESI LISANSUSTU MEZUNIYET IS AKISI
. Tlgili
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
Ogrencinin onay sayfasini ekleyerek ciltlenmis haldeki ](g)fsrg?m Ciltli 3 adet tez, CD,
tezini, tez CD sini ve Tez Veri Giris Formunu Enstitiiye | e
teslim etmesi Memuru Tez Veri Glr'lsl ve
Yayimlama Izin Formu
Mezuniyet uygunlugu
(transkript)
Mezuniyet islemleri icin evraklarin Ogrenci Isleri Enstitii I]E(r;i:;? Yonetim Kurulu
Baskanligina iletilmesi Sekreteri
Yiiksek Lisans Tez Onay
Sayfasi
Doktora Tez Onay Sayfasi
Tezinin bir kopyasmin YOK Tez Merkezi Tez Veri Merkezi Enstitii Tez Veri Girisi
otomasyon sistemine aktarilmasi Selire‘?eri

Yayimlama izin Formu




SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU

. SELCUK 7} iSANSUSTU PROGRAM ACMA i$ AKISI
UNIVERSITESI
] Tigili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu
Dokiimanlar
Lisansiistii program agma Anabilim YOK iin
onerilerinin ilgili anabilim Dali sayfasinda
dalt tarafmdan*ilgili dosyaile | Baskanliklari |yayimlanan
Enstitiiye iletilmesi Program agma
Oneri dosyast;
Hayir
Iletilen &nerinin Enstitii
Kurulu’na sunulmak
iizere kontrol edilmesi
Enstitii
Evet
| Kurulu,
Enstitii Kurulunda goriistilmesi ve karar Enstitii
alinmas Sekreter: Program agma
N .e"erl, Oneri dosyasi
v Enstitii
Universite  Senatosunda  goriisiilmek Miidiirii
iizere Rektorlige iletilmesi
Enstitii
l Sekreteri,
Rektorlikge ~ Universite  Senatosu Enstltu Enstitii Kurul
kararinin YOK’e; gelen YOK kararmin Miidiiri tutanagi
Enstitii’ye iletilmesi Enstitii
l Sekreteri,
Enstitii
YOK kararinin ilgili Anabilim Dali Memuru
Baskanligina bildirilmesi
Enstitii
l Sekreteri,
Ogrenci
Programda yer alan derslere kod verilmesi Isleri

ve  Ogrenci  otomasyon  sistemine
aktarilmasi




_ SELCUK
UNIVERSITESI

SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU
LiSANSUSTU SINAV SONUCUNA ITIiRAZ i$S AKISI

Is Akis1 Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Ogrencinin, sinav sonuglarinimn
ilanindan sonra 5 is giinii icinde Enstitii Ogrenci Siav Itiraz Dilekgesi
Miidiirliigiine bagvuruda bulunmasi
v
Enstitiiniin dersin 6gretim {iyesine Enstitii Yazi
iletilmesi memuru
" —Y Ogretim iiyesinin karari
Ogretim Uyesinin siav kagidinin Sorumlu
tekrar incelenmesi Ogretim
Uyesi
: Y Ogretim {iyesinin karar
Itirazin kabul edilmesi
Itirazin kabul edilmemesi
Sorumlu
l Ogretim Dilekce
Uyesi
Ogrencinin bagvurusunu
tekrarlamast
Komisyon olugmasi igin
Ogrenci {ist yaz1 yazist,
Enstitii Miidiirliigiiniin 3 kisilik .
Inceleme Komisyonu olusturmast Komisyon raporu
Enstitii Komisyon raporu
Sekreteri
v Enstitli
Komisyon raporunun Enstitilye Miidiirii Yonetim kurulu karari
iletilmesi Komisyon’
Ad
Komisyon raporunun Enstitii Komisyon
Yonetim Kuruluna sunulmast
Enstitii
Sekreteri
Enstitii Karar tutanaginin 6rnegi
S - . . Midiirii
onucun O6grenciye ve gerekliyse .
Og i Isleri Baskanligin Komisyon,
grenci Isleri Bagkanligina
gonderilmesi
Enstitii
Sekreteri
A\ 4
Enstiti Yonetim Kurulunda alinan
kararin Ogrenci otomasyon sistemine Karar tutanaginin drnegi
aktarilmas1 ve Karar tutanagimin bir Ogrenci
Orneginin dosyalanmasi sleri

Baskanlig1




SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU

SELCUK . g o
N . . LISANSUSTU TEZ DANISMANI DEGISIKLIK IS AKISI
UNIVERSITESI
. Tgili
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
Tez damigmani degisiklik e . Te% .D.anﬁr.nam
formunun Enstitiiye iletilmesi Anabilim Dali | Degisikligi Formu
Baskanliklari
v
Onerilerin  Enstiti  Yonetim
Kuruluna sunulmasi
l Enstiti Enstitii Yonetim Kurulu
Red Sekreteri Karari
Enstitii YOnetim
Kurulunda — Diizeltme
degerlendirilmesi
ve karara
Enstiti
Sekreteri, Enstitli Yonetim Kurulu
Alinan kararin tebligi Enstitii Midiri | Karart
v . ) Enstitii
Alinan kararlarin Ogrenci Isleri Sekreteri

Baskanligina gonderilmesi




SELCUK IKINCI DANISMAN ATAMA i$ AKISI

UNIVERSITESI

SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTIiTUSU
LISANSUSTU TEZ DANISMANI VE

Is Akisn Adimlan

Sorumlu

Tlgili
Dokiimanlar

En ge¢ 1. yy sonuna kadar tez
danigmani atamalarinin
Enstitiiye iletilmesi

v

Karar alinmak tzere Enstiti
Yonetim Kuruluna sunulmasi

Enstitii Yonetim
Kurulunda
degerlendirilmesi

Kabul

Diizeltme

Alinan kararin EABD
Baskanliklari, Danigmanlar

\ 4
Danigman listelerinin Ogrenci Isleri
Bagkanligina gonderilmesi

EABD
Baskanliklar1

Enstiti
Sekreteri

Enstiti
Sekreteri,
Enstiti
Miudira

Yiiksek Lisans ve
Doktora Tez Danigmani
Listesi

Ikinci Tez Danismani
Oneri Formu

Enstiti Yonetim Kurulu
Tutanagi
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SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU
OGRETIM UYESi GOREVLENDIRMESI iS AKISI

_ SELCUK
UNIVERSITESI
) Tigili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu
Dokiimanlar
Yaryil basinda agilacak dersler igin Enstitii
gorevlendirilecek dgretim iiye unvan ve adinin Sekreteri Yazigmalar
Anabilim Dali Baskanliklarindan Istenmesi L
Enstitu
Memuru
Anabilim Dali Bagkanliklarindan gelen 40/a, 40/b ve 31. Enstitti _
n%ddelerine g?{e yf':lpllnacak. olan g(.')revl'en'dirme'l'erin. Ve elaeters Anabilim Dal1 Yazigmalari
diger kadrolu 6gretim tiye listeleri ile birlikte Yonetim Enstitii
Kurulunun bilgisine sunulmasi Miidiirii
Enstitii
2547 Sayili Kanun’un 40/a, ve 31. maddelerine gore Sekreteri, Enstitii Kurul Karari
yapilacak olan gorevlendirmelerin ve kadrolu tiim Enstitii
Ogretim iiye listelerinin Enstitii Kurulunda incelenmesi Miidiirii
Kabul Red
Enstitii
Sekreteri,
40/a ve 31. maddeden gorevlendirilen 6gretim
ilye/elemanlarinin listesinin onaylanmak iizere Rektorliige Enstitii Yazigmalar
iletilmesi Miidiirii
Rektorliik onay1 Rektorliik Onay yazis1
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SE LCUK SELCUKLU ARAS'I'“IRMALARI. ENSTITUSU
SINAV ORGANIZASYONU IS AKISI

UNIVERSITESI
. Tlgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Enstitiiniin siireci baglatmasi Enstitii Akademik Takvim
Sekreteri
Anabilim
Anabilim Dali Bagkanliklarindan Siav Programlarinin Dali Yazismalar
almmmast Bagkanliklar1

Anabilim Dallarindan gelen Sinav Programlarinin Enstitii
Yoénetim Kurulunda incelenmesi

\ Enstiti
RED Sekreteri,

KABUL —Y itii
+— DUZELTME Enstiti

Enstitii Kurul Karari

Midiirii
Enstitii
Smav ~ Programlarinin  yayimlanmasi icin  WEB Sekreteri
e N . ’ Sinav Programlari
koordinatorliigiine gonderilmesi Enstitii

Memuru




SELCUK SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU
UNIVERSITESi  TEZIZLEME KOMITESININ BELIRLENMESI]

IS AKISI
. Tigili
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
Tez izleme komitesi liyelerinin 6nerilmesi .- :
Y Anabilim Tez Izleme
Dali Komitesi Oneri Formu
Baskanliklari
v

Tez izleme komitesi jlirisi Onerisinin Enstitii Yonetim

Kurulu giindemine alinmasi Enstitii Tez izleme
Sekreteri Komitesi Oneri Formu

\ 4

Enstitii Yonetim Kurulunca “Tez Izleme Komitesi” Enstitii Enstitii Yonetim Kurulu

iiyelerinin atanmasi Yénetim karari
Kurulu
Enstitii
Sekreteri

Atama kararinin teblig Komite tiyelerine,
edilmesi Enstitii Anabilim Dali

Sekreteri, Baskanliklari’na karar
Memuru teblig yazisi
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SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU

SELCUK YUKSEK LiSANS TEZ ONERISIi iS AKISI

UNIVERSITESI

Is Akis1 Adimlar

Sorumlu

Tlgili

Dokiimanlar

Danigman tarafindan tez onerisinin Anabilim Dali Bagkanligina

. : Danisman Tez Oneri Formu
gonderilmesi
EABD Bagkanligindan jiiri 6nerisinin Enstitii Miidiirliigiine Ang‘zﬁlm Ustyaz:
6nderilmesi .
gondertimest Bagkanligi | Tez Oneri Formu
Tez Onerisinin Enstitii Yonetim
Kurulunda incelenmesi
Enstiti Tez Oneri Formu
Sekreteri
KABUL RED Enstitii Yonetim Kurulu
Diizeltmelerin
\‘\\‘ yapilmasi
\ Ogrenci,
Enstiti . Enstitii Yonetim Kurulu karar
Sekreteri
Kabuliin teblig edilmesi Memuru,
Enstitii

Miidiiri,
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SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU

SELCUK YUKSEK LiSANS TEZ SAVUNMA SINAVI IS AKISI
UNIVERSITESI
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu Tlgili Dokiimanlar
Danisman  tarafindan jliri  Onerisinin  Anabilim  Dali Yiiksek Lisans Tez Savunma
- . . . Danigman e
Bagkanligina génderilmesi Jiirisi Oneri Formu
EABD Bagkanligindan jiiri 6nerisinin Enstitii Midiirligiine N Ust yazi
gonderilmesi Anabilim Bali Yiiksek Lisans Tez
\ Bagkanligi L
Red Savunma Sinavi Jiirisi
Oneri F
~~ Diizeltmelerin nert rormu
yapilmasi
e _ Yiiksek Lisans Tez Savunma
Jiiri tiyelerinin Enstitii Yonetim Enstltu. Sinav1 Jirisi Oneri Formu
Kurulunda atanmast Sekreter
Enstiti Yonetim Kurulu karari
Osrenci Yiiksek Lisans Tez Savunma
grencl, Sinav1 Jiirisi Oneri Formu
Davetiye,
Enstitii Enstitii Yonetim Kurulu karart
K lig edilmesi kreteri - e
ararin teblig edilmesi i/ferriiilrll Savunma Sinavi Oncesi Jiiri
’ Uyelerine Tez Teslim Formu
En“stlfu“ Tez Inceleme ve Degerlendirme
Mudiiri,
Formu
Tez Savunma Sinavi Tutanagi
Tez savunma sinavinin yapilmasi ;l"ﬁerzis?mav Yiikseklisans Tez Onay Sayfas1
Tez Yazilim Kilavuzu
5 Tez Savunma Sinavi Tutanagi
Jiiri kararimin Enstiitti Midiirliigiine iletilmesi Anablhrnv Dals
Bagkanligi Yiiksek Lisans Tez Onay Sayfasi
Ogrencinin ciltleme &ncesi tezinin son halini teslim etmesi Ogrenci Danigman Tez Basimi Onay
Formu
Anabilim Dali Bagkanliklarindan mezuniyetinin uygunlugunun Enstiti
¥ 4 YEUMUE Sekreteri Transkript

alinmasi

Memuru




Transkript

Enstitii Yiiksek Lisans Tez Onay sayfasi
Sekreteri .
Enstitii Yonetim Kurulunda tezin goriisiilerek onaylanmasi Enstitii Yonetim Kurulu karari
Enstitii
Midiiri,
Danigmani Tez Basimi Onay
Formu
L . . o Enstitii . .
Tezin ciltlenerek teslim edilmesi i¢in tez onay sayfasinin Sekreteri Yiiksek Lisans Tez Onay Sayfasi
ekreteri

Ogrenciye verilmesi




SELCUK UNIVERSITESI
SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU
SELCUK GELEN EVRAK AKIS SEMASI

UNIVERSITESI

Kurum dis1 gelen evrak: Evrakin posta Kurum i¢i gelen evrak: Evrakin Anabilim

ile elden veya EBY'S iizerinden Dali Baskanliklarindan veya

MUdurlugumuze UIa$maSI TThivercitenin diser hirimlerinden

EVET — Bilgilendirme Amagh mi? —l HAYIR

Evrakin kontrol edilerek Evrakin kaydedilmesi
Fnotitin Qal-ratarina ilgill personele

ulagtirilmasi ve
Evrakin Enstitt Sekreteri
tarafindan kantralii

dosyalanmasi
Gerekli goriilen Evrakin

Fnctitii Miidiiriine arz

Evrakin Enstitii Sekreteri
tarafindan gereginin
yapilmasi igin ilgili
kicilere havale edilmeci

Islem sonucunda ilgili personel
tarafindan cevap yazisi
hazirlanmasi, Ogrenci Isleri Sefi-
Enstitii Sekreteri Miidiiriyet

Evrakin kayit edilerek ilgili Makami onay ve imzasi ile evrakin
nerceonele verilmeci sonlandirilmasi

Sonuglandirilan evrakin evrak ¢ikis
numarasi verilerek ilgili 6zel/tiizel
kigilere EBYS' nde veya

Ilgili personelin evraki posta/evrak dagitim gorevlisi
teclim almaci ve opradini




SELCUK UNIVERSITESI
SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU
GIDEN EVRAK AKIS SEMASI

_ SELCUK
UNIVERSITESI

[lgili birim/personel tarafindan evrakin
hazirlanmasi

Evrakin Enstitii Sekreteri tarafindan
kontroli

Evrakin Miidiiriyet Makamina arz1 ve
imza edilmesi

Evrak birimi tarafindan kayit numarasi
verilmesi

EBYS iizerinden otomatik olarak say1
verilmesi

Evrakin dagitiminin yapilasi ve
sonlandirilmasi

Evrakin enstitiide kalan niishasinin
dosyalanmasi




SELCUK UNIVERSITESI
SELCUKLU ARASTIRMALARI ENSTITUSU
SELCUK DOGRUDAN TEMIN ISLEM AKIS SEMASI

UNIVERSITESI

Harcama yetkilisi, ger¢eklestinne gérevlisine mal ve hizmet alimlan ile
yapim islerinin yaklasik maliyetinin ¢ikarilmasi i¢in talimat verir.

Yaklasik maliyet hesaplanir, 6denek kontrol edilir, onay belgesi
diizenlenerek harcama yetkilisinin onayina sunulur.

Piyasa Fiyat Arastinna Komisyonuna gorevleri teblig edilir.

Fiyat arastirmasi sonucunda hazirlanan Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi,
harcama yetkilisinin onayina sunulur.

Alinan mal ve hizmetler ile yapim islerinin muayene ve kabul islerinin
yapilmasi icinMuayene ve Kabul Komisyonu gorevlendirilir.

Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan hazirlanan Muayene Kabul
Tutanag1 harcama yetkilisinin onayina sunulur.

Tasinir [slem Fisi diizenlenmesi gereken mal malzemeler ambara

Tasinir Kayit ve Kontrol ve Yetkilisi, TKY'S iizerinden mal ve
malzemelerin ambar girislerini yaparak tasiir islem fisi diizenler.

Odemenin yapilmasi i¢in HYS iizerinden hazirlanan ddeme emri belgesi
harcama yetkilisinin onayina sunulur.

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan Odeme Emri ve ekleri, 5demenin
yapilmasi i¢in Strateji Gelistirme Daire Baskanligi 'na gonderilir




